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CERTYFIKAT FEDERACIJI ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH MIASTA BIALYSTOK

] Federacja

Organizacji
Pozarzadowych
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Regulamin certyfikacji

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania certyfikatu jakosci przez Federacje Organizacji
Pozarzadowych Miasta Biatystok(e. Certyfikat przyznawany jest przez komisje certyfikacyjng
wytoniong z przedstawicieli i przedstawicielek organizacji pozarzagdowych zrzeszonych w FOPMB.

2. O przyznanie certyfikatu mogg ubiegad sie organizacje zrzeszone w Federacji Organizacji
Pozarzgdowych Miasta Biatystok.

§2

1. Certyfikat jako$ci ma na celu:
e Promocje organizacji charakteryzujagcych sie wysokim poziomem profesjonalizmu
i przejrzystymi zasadami funkcjonowania.

e Przeprowadzenie ewaluacji organizacji pozarzagdowej w oparciu o materialy opracowane
przez Komisje Certyfikacyjng. Ocenie podlegaty bedg w szczegdlnosci nastepujgce obszary:
komunikacja wewnetrzna, zarzadzanie zasobami ludzkimi, zarzadzanie finansami
i pozyskiwanie sSrodkéw, zarzgdzanie strategiczne, wspotpraca i komunikacja z otoczeniem.

e Wyrdznienie organizacji, ktérych dziatania sg zgodne ze Standardami Organizacji
Pozarzadowych.

§3

1. Proces certyfikacji prowadzony jest przez Komisje Certyfikacyjng wytoniong z przedstawicieli
i przedstawicielek organizacji pozarzgdowych zrzeszonych w FOPMB, na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie.

2. Proces certyfikacji sktada sie z trzech etapdw:

e Zgtoszenie checi udziatu organizacji w procesie certyfikacji poprzez wypetnienie i przestanie
drogg elektroniczng Formularza Zgtoszeniowego.

e Ewaluacji organizacji podczas spotkania, z co najmniej dwoma cztonkami/cztonkiniami
Komisji Certyfikacyjnej w oparciu o Ankiete Certyfikacyjng, stworzong na postawie
standardéw FOPMB. Ankieta ta jest jawna i dostepna na stronie internetowej FOPMB.

e Podjecia decyzji przez komisje certyfikacyjng o przyznaniu certyfikatu jakosci.
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3.  Weryfikacja konkretnych zagadnien w ankiecie moze odbywac sie na podstawie odpowiednich
dokumentéw przedstawionych przez przedstawiciela/przedstawicielke organizacji
certyfikowanej.

4. Organizacja certyfikowana ma prawo w ciggu 7 dni od spotkania z cztonkami/cztonkiniami
Komisji Certyfikacyjnej, przygotowaé wszelkie dodatkowe materiaty potwierdzajgce spetnienie
punktéw znajdujacych sie w ankiecie.

5. Komisja Certyfikacyjna gromadzi dokumenty dotyczgce procesu certyfikacji i udostepnia je na
zyczenie organizacji certyfikowanej.

6. Kazda organizacja uczestniczgca w certyfikacji otrzymuje informacje o wyniku ewaluacji (decyzje
komisji o przyznaniu badZ nie przyznaniu certyfikatu jakosci, Ankiete Certyfikacyjng wraz z
punktacjg i uwagami).

7. Certyfikat Jakosci obejmuje dwa poziomy:

e Poziom podstawowy — aby uzyskac certyfikat na tym poziomie nalezy uzyskac, co najmniej
75% punktéw w poziomie podstawowym w kazdym ze standardow.

e Poziom plus — aby uzyskaé certyfikat na tym poziomie, nalezy spetni¢ warunki certyfikatu
na poziomie podstawowym oraz zdoby¢ co najmniej 50% punktéw z poziomu plus, tacznie
ze wszystkich obszaréw standardow.

8. Proces certyfikacji trwa do 60 dni liczac od momentu przyjecia zgtoszenia przez Komisje
Certyfikacyjna.

§4

1. W przypadku spetnienia standarddw organizacji przyznawany jest Certyfikat Jakosci swiadczacy
o spetnieniu przez nig Standardéw FOPMB.

2. Organizacja otrzymujaca certyfikat otrzymuje réwniez Pakiet Korzysci stanowigcy zatacznik do
tego regulaminu.

§5

1. W przypadku niespetnienia kryteriow podstawowych zawartych w ankiecie certyfikacyjnej,
organizacja poddajgca sie procesowi certyfikacji ma prawo wystgpic¢ z prosba o podjecie kolejnej
proby otrzymania certyfikatu.

2. Komisja Certyfikacyjna ma obowigzek przychyli¢ sie do takiej prosby organizacji w przypadku
zaistnienia dajacych sie potwierdzi¢ przestanek, ze tym razem wynik certyfikacji bedzie
pozytywny.

3. W przypadku podjecia kolejnej préoby certyfikacji proces zaczyna sie od poczatku.

§6
1. Procedura certyfikacji

- 11.08.2020-25.08.2020 - zgtoszenie chetnych organizacji do przystgpienia do procesu
certyfikacji - przestanie przez organizacje formularza zgtoszeniowego-cze$¢ A, scanem na adres e-
mail bialystofederacja@gmail.com

- 26.08.2020- posiedzenie komisji certyfikacyjnej, zakwalifikowanie organizacji do certyfikacji

[ CdCI"@ Cla . Modliriska 6/lokal U3, 15- 066 Biatystok
O rganizacji bialystokfederacja@gmail.com
Pozarzadow V ch https://federacja.bialystok.pl/
,\'\ ot - I T , NIP: 5423230081 REGON: 200761595 KRS: 0000449035
Miasta Biatystok




ze srodkéw Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich

Sfinansowano przez Narodowy Instytut
Wolnosci-Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego F I O

4
N , na lata 2014-2020 -

- 28.08-28.10- rozpoczecie procesu certyfikacji, przestanie organizacji ankiety standaryzacyjnej,
ustalenie terminéw spotkan cztonkéw komisji z organizacjami, przyznanie certyfikatu jakosci.

§7

1. Zaplecze organizacyjne Komisji Certyfikacyjnej stanowi FOPMB z siedzibg w Biatymstoku.
2. Decyzje dotyczace tresci regulaminu oraz w kwestiach nim nieuregulowanych podejmuje Zarzad
FOPMB.
3. Zataczniki do regulaminu stanowia:
e Zatgcznik 1 — Formularz Zgtoszeniowy - Czes¢ A.

e Zatgcznik 2 — Ankieta Certyfikacyjna - Cze$¢ B.

e Zatgcznik 3 — Pakiet korzysci dla Organizacji

Stowniczek:

FOPMB — Federacja Organizacji Pozarzgdowych Miasta Biatystok

Komisja Certyfikacyjna — 5-osobowy zespdt wytoniony z przedstawicieli i przedstawicielek organizacji
zrzeszonych w FOPMB, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje procesu certyfikacji

Formularz Zgtoszeniowy — dokument, ktéry wypetnia organizacja, aby przystgpi¢ do certyfikacji,
zawiera podstawowe informacje o organizacji

Ankieta Certyfikacyjna — dokument, ktory zawiera standardy funkcjonowania organizacji i okresla w
jakim stopniu certyfikowana organizacja je spetnia, dokument jest uzupetniany podczas wizyty
przedstawicieli Komisji Certyfikacyjnej w organizacji
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